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Анкета соискателя при приеме на работу 
(все поля обязательны 
для заполнения)

Должность, на которую вы претендуете:___________________________________ 

Общие сведения:

Фамилия Имя Отчество_______________________________________________________________________

Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли____________________________________________________________________________________
Пол        Муж          Жен   

Дата и место рождения__________________________________________________________
Гражданство (если изменяли, то укажите когда и по какой причине)______________________________________________________________________

Адрес по прописке____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Адрес фактический___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер телефона 

Домашний _____________________________

Мобильный   _______________________  E-mail_______________________________

Наличие водительских прав (перечислить категории) ____________

Наличие собственного автомобиля (марка, год выпуска)  ___________________________
Отношение к воинской обязанности и воинское звание____________________________

Семейное положение________________ 
Состав семьи 

	 Степень родства
	 Фамилия Имя Отчество
	Место работы, должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Уровень зарплаты на предыдущем месте работы 


Желаемый уровень зарплаты 

Почему вы выбрали нашу компанию ___________________________________ 

Откуда вы узнали о нашей вакансии___________________________________

Наличие родственников, друзей, знакомых, работающих в компании___________________________________________________________________________________

Что бы вы хотели видеть в будущей работе _____________________________________________________

Что бы вы не хотели видеть в будущей работе ___________________________________________________

Когда готовы приступить к работе_______________

Отрицательные черты вашего характера _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Положительные черты вашего характера _______________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
Отношение к курению:     Курю          Не курю     
Образование 

Наименование учебного заведения_______________________________________________ 

Наименование факультета_______________________________________

Тип обучения         ________________________  
Дата поступления  ________________________  
Дата окончания     ________________________                      

Специальность      ______________________________________________
Повышение квалификации/курсы/ тренинги
	Название
	Проводившая организация
	Диплом / Степень
	Год окончания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Какими иностранными языками владеете (нужное подчеркнуть):

Иностранный язык________________ Читаю со словарем / читаю и могу объясняться / владею свободно

Иностранный язык________________ Читаю со словарем / читаю и могу объясняться / владею свободно

Иностранный язык________________ Читаю со словарем / читаю и могу объясняться / владею свободно

	Нет
	Знание основ
	Пользователь
	Программирование


 Навыки работы на компьютере (нужное подчеркнуть): 
Компьютерные программы, которыми вы владеете _________________________________________________
Профессиональный опыт (перечислить три последних места работы в обратном порядке)


Организация_____________________________________

Сфера деятельности организации ___________________________________________________
	Период работы
	Должность
	Причина ухода

	
	
	


Обязанности, функции, достижения______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


Организация_____________________________________

Сфера деятельности организации ___________________________________________________

	Период работы
	Должность
	Причина ухода

	
	
	


Обязанности, функции, достижения______________________________________________________________


Организация_____________________________________

Сфера деятельности организации ___________________________________________________

	Период работы
	Должность
	Причина ухода

	
	
	


Обязанности, функции, достижения______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

ВАШИ ОЖИДАНИЯ ДОЛЖНОСТНОГО РОСТА

	1.
	Кем вы хотите стать через год работы в фирме?
	

	2.
	Кем вы хотите стать через 3 год работы в фирме?
	

	3.
	Кем вы хотите стать через 5 лет работы в фирме?
	


РАССТАВЬТЕ ОТ  1 ДО 10 ЗНАЧЕНИЯ (10-максимальное, 1- минимальное значение) 

ДЛЯ КАЖДОГО ИЗ ДАННЫХ ФАКТОРОВ В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ТОГО, ЧТО ДЛЯ 

ВАС ВАЖНЕЕ ПРИ ВЫБОРЕ РАБОТЫ

	Карьера
	Стабильность, надежность

	Деньги, льготы
	Самостоятельность и ответственность позиции

	Близость к дому
	Практика по специальности

	Приобретение нового опыта
	Высокая интенсивность работы

	Престиж компании
	Сложность поставленных задач


Какими тремя качествами должен обладать успешный сотрудник, работающий в должности на которую Вы претендуете?

а)___________________________б)_____________________________с)________________________


Каковы три основные причины, по которым Вы должны быть приняты на эту должность?

Что отличает Вас от других?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Что полезного Вы извлекли из опыта на своем последнем месте работы? Ваше продвижение на последнем рабочем месте: _______________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________


Расскажите о цели которую Вы ставили перед собой, что Вы сделали для ее достижения и сколько времени Вам понадобилось?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Опишите ситуацию, в которой для решения поставленной задачи Вам пришлось проявить инициативу и взять на себя роль лидера в коллективе.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Минимальная ожидаемая Вами заработная плата в данной должности?________________________

Приемлем ли для Вас ненормированный рабочий день?_____________________________________

Особые условия, необходимые Вам для работы: ___________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Когда Вы сможете приступить к стажировке?______________________________________________

Рекомендации

	ФИО
	Организация
	Должность
	Контакты

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ФИ латиницей ________________________________________________________
Подпись _________________ Дата заполнения ____________
                                                                                                                                     Согласованно 
                                                                                                                        ФИО                                 Подпись 

	
	

	
	

	
	


Минимальный _______________





Оптимальный  _______________











фото











